
Instructions for Out of Scope Agencies Password Change 

If you are an out of scope agency user, before logging into the Performance Budgeting System you will 
need to first visit https://password.vita.virginia.gov to change your password from the default password 
set by VITA.  Below are the steps necessary to accomplish 

1. Type the following URL in a browser window: https://password.vita.virginia.gov 

 
 

2. Type in your “xx” account user name.  The format of the Login should be xxFirstname.Lastname. 

 
 

3. Enter the default password accompanied with your user id. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. Select and answer the appropriate security questions. 

 
 

5. Once the security questions have been answered, select change password 

 
 

6. Enter your new password in the “New password” field, and then enter the same password once 
more in the “Confirm” field. 

 



7. Note: You want to be sure that the check box for COV Domain is flagged and no other check 
boxes are flagged under “Accounts/systems:” 

 
 

8. Once your password has been updated you should be able to log into the Performance 
Budgeting System using the following link: https://PBProd.vita.virginia.gov  


